Miessakit ry

TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

Miessakit ry huolehtii henkil6stonsé, toimintaansa osallistuvien ja toiminnasta tietoa haluavien henki-
lotietojen suojaamisesta EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) ja kansallisen henkilotietolain mu-
kaisesti. Tassa selosteessa kuvataan, miten Miessakit ry kerdd, kayttaa, sailyttaa ja suojaa ko. tietoja.

Miessakit ry yllapitaa seuraavia henkildtietorekistereita: Henkilostorekisteri, Jasenrekisteri, Uutiskir-
jeen tilaajarekisteri, sekd Asiakastieto- ja ohjaajarekisteri. Kunkin rekisterin seloste ohessa liitteena.

Henkilotietojen kasittelyyn ja sdilyttdmiseen kdytetddn seuraavia ohjelmia:

e Microsoft - Office 365 (koko organisaation kdyttama tietojarjestelma)
o Yhteyshenkilo Miessakit ry:n hallintopaallikké

o Hansaworld - Standard Accounts (taloushallinto kokonaisuudessaan)
o Yhteyshenkilo Miessakit ry:n toiminnanjohtaja

e eMedia - Enterprise (viestintdjarjestelma)
o Yhteyshenkilo Miessakit ry:n viestintapaallikko

Kaikkien em. ohjelmien sisillot tallentuvat nk. pilvipalveluun ja ohjelmien sisdltamiin tietoihin paasee
kasiksi vain Miessakit ry:n hallinnoiman salasana-jarjestelman kautta siihen oikeutetut henkil6t. Oh-
jelmatuottajien tietosuojaselosteet 1oytyvat ndiden Internet-sivustoilta. Joitakin, useimmiten arkaluon-
toisemman kriisityon tietoja keratdan ainoastaan paperilomakkeilla. Lomakkeet sdilytetdan lukollisis-
sa kaapeissa 2-3 lukon takana.

Miessakit ry kasittelee henkilotietoja seuraavia periaatteita noudattaen:

o henkilotietoja kasitelldan lainmukaisesti, asianmukaisesti ja lapindkyvasti,

e henkil6tietoja kasitellddn ennalta maaratyn kayttotarkoituksen mukaisesti,

o henkil6tietojen ovat tismallisia ja paivitettyja sekd asianmukaisia, olennaisia ja rajoitettuja sii-
hen, mika on tarpeellista suhteessa tietojen kasittelytarkoituksiin,

o tietoja sailytetddn ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten to-
teuttamista varten, ja

o tietoja kasitelldan tietoturvallisella tavalla.

Miessakit ry vastaa tdman selosteen sisdllosta ja sen paivittdmisestd. Viimeisin paivitys tehtiin
24.5.2018.

Rekisteriasioista vastaava yhteyshenkild on Miessakit ry:n toiminnanjohtaja.

LIITTEET: Miessakit ry:n henkilotietorekistereiden selosteet (ks. seuraavat sivut)
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Henkilostorekisteri

Rekisterinpitdja
Miessakit ry (Y-1108499-1)

Kayttotarkoitus

Miessakit ry:n tyontekijoista pidetddn rekisterid tyosuhde- ja muun lainsdadannén velvoitteiden tayt-
tamiseksi, seka sisdisen ja ulkoisen tiedottamisen tarpeisiin sen osalta, keitd yhdistyksessa on tdissa.
Henkilo hyvaksyy tietojensa sdilyttdmisen ja kdyton henkilotietolomakkeen tdyttamisen yhteydessa.

Kerattavat tiedot ja niiden sailytysaika
ReKisteri sisdltaa tyontekijasta seuraavia tietoja:

e Etu- ja sukunimi

e Henkil6tunnus

o Kotiosoite, Puhelinnumero, Sdhkopostiosoite

e Tehtdva yhdistyksessa ja tydsopimus

e Tili-, verotus- ja palkkatiedot

e Terveyteen ja sairauspoissaoloihin liittyvat tiedot

Lisdksi rekisteri voi sisdltdd muita tyontekijan suostumuksella kerattavia tietoja, kuten kuvia ja tyoai-
kaseurantaan liittyvia tietoja. Tiedot sdilytetddn ty6suhteen jatkumisen ajan, seka rekisterinpitdjan ja
tyontekijan oikeuksien ja velvollisuuksien selvittimiseksi tarpeellisen ajan taman jalkeen.

Tietolahteet
Henkilotietoja kerdtdan tydsuhteen alkaessa ja tdydennetdan sen aikana henkilén suostumuksella tai
rekisterinpitdjan velvollisuuksien tayttdmiseksi kolmansien osapuolten rekistereista.

Tietojen luovutus

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille muuten kuin lain vaatimuksesta. Tallaiset liittyvat muun
muassa tyoterveyshuoltoon, henkiléverotukseen ja lakisadteiseen henkilostévakuuttamiseen, joilla
kaikilla tahoilla on vastaava velvollisuus EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen ja kansallisen henkil6tieto-
lain noudattamiseen.

Tietojen suojaus
Tiedot kerdtaan tietokantoihin, jotka ovat salasanoin ja muilla teknisin keinoin suojattuja. Rekisterissa
olevia tietoja voivat kisitella ainoastaan henkil6t, joilla on sithen lupa tyotehtéviensa vuoksi.

Rekisteritietojen tarkastusoikeus

Kaikilla rekistereissa olevilla on oikeus saada tarkastaa itseddn koskevat tiedot ja pyytaa tietojen oi-
kaisua tai poistoa olemalla yhteydessa rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkil6on. Rekisterinpitdja
vastaa pyynt6on kuukauden kuluessa.

Vastuuhenkil6t
Miessakit ry:n toiminnanjohtaja ja hallintopaallikko
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Jasenrekisteri

Rekisterinpitdja
Miessakit ry (Y-1108499-1)

Kayttotarkoitus
Miessakit ry:n jasenista pidetdan rekisteria toiminnasta tiedottamiseksi, jisenmaksujen kerdamiseksi
ja jasenyyteen perustuvan maksualennusoikeuden todentamiseksi.

Kerattavat tiedot ja niiden sailytysaika
Rekisteri sisdltdd jasenestd seuraavia tietoja:

e Etu- ja sukunimi
o Kotiosoite, Puhelinnumero, Sdhkopostiosoite
o Jaseneksi liittymisen ajankohta

Tiedot sdilytetddn jasenyyden ajan.

Tietoldhteet

Henkilotiedot kerdtddn henkildn itsensa antamina Miessakit ry:n verkkosivulla taytettavan sahkoisen
lomakkeen kautta. Henkild hyvaksyy tietojensa sdilyttdmisen ja kdyton henkilotietolomakkeen taytta-
misen yhteydessa.

Tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille muuten kuin lain vaatimuksesta.

Tietojen suojaus
Tiedot kerdtdan tietokantaan, joka on salasanoin ja muilla teknisin keinoin suojattu. Rekisterissa ole-
via tietoja voivat kasitella ainoastaan henkildt, joilla on siihen lupa tydtehtidviensa vuoksi.

Rekisteritietojen tarkastusoikeus

Kaikilla rekistereissa olevilla on oikeus saada tarkastaa itseddn koskevat tiedot ja pyytaa tietojen oi-
kaisua tai poistoa olemalla yhteydessa rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkildon. Rekisterinpitija
vastaa pyyntoon kuukauden kuluessa.

Vastuuhenkilé
Miessakit ry:n toimistosihteeri

puh: 09 6126 620

M I ESSA K IT RY miessakit@miessakit.fi Y-tunnus: 1108499-

www.miessakit.fi Kotipaikka: Helsinki




Uutiskirjeen tilaajarekisteri

Rekisterinpitdja
Miessakit ry (Y-1108499-1)

Kayttotarkoitus

Rekisterin avulla lahetetdan tietoa ja viesteja Miessakit ry:n toiminnasta. Viestintimuoto on sahképos-
tissa lahetettava uutiskirje, joka ei velvoita tilaajaa minkaénlaisiin toimiin. Henkil6 hyvaksyy tietojensa
sdilyttdmisen ja kdyton tilaamalla uutiskirjeen.

Kerattavat tiedot ja niiden sailytysaika
Tilaajan sdhkopostiosoite. Tiedot sdilytetddn siihen asti, kun tilaaja ilmoittaa Miessakit ry:n toimistoon
halustaan erota listalta tai kun han klikkaa uutiskirjeen lopussa olevaa Eroan listalta -painiketta.

Tietolahteet

Uutiskirjeen tilaajarekisteriin liitytdan tayttamalla Miessakit ry:n nettisivuilla oleva lomake tai pyyta-
malla rekisteriin liittdmista osana yhdistyksen jaseneksi liittymista (joka my0s tapahtuu nettisivulo-
makkeen kautta).

Tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille muuten kuin lain vaatimuksesta.

Tietojen suojaus
Tiedot kerdtdan tietokantoihin, jotka ovat salasanoin ja muilla teknisin keinoin suojattuja. Rekisterissa
olevia tietoja voivat kisitella ainoastaan henkil6t, joilla on siihen lupa tydtehtiaviensa vuoksi.

Rekisteritietojen tarkastusoikeus

Kaikilla rekistereissa olevilla on oikeus saada tarkastaa itseddn koskevat tiedot ja pyytaa tietojen oi-
kaisua tai poistoa olemalla yhteydessa rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkiloon. Rekisterinpitdja
vastaa pyynt6on kuukauden kuluessa.

Vastuuhenkilé
Miessakit ry:n toimistosihteeri
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Asiakastieto- ja ohjaajarekisteri

Rekisterinpitdja
Miessakit ry (Y-1108499-1)

Kayttotarkoitus

Rekisteriin kerataan tietoa Miessakit ry:n kriisityon asiakkaista, matalakynnyksiseen vertaistoimin-
taan osallistuvista, vapaaehtoistoimijoista ja ryhmatoiminnan ohjaajista. Rekisterida hy6dynnetaan
yhteydenpitoon ja toiminnan seurantatietojen keruuseen (jalkimmainen tapahtuu anonyymisti). Hen-
kil6 hyvaksyy tietojensa sdilyttdmisen ja kayton henkilotietolomakkeen tayttimisen yhteydessa.

Kerattavat tiedot ja niiden sailytysaika
Rekisteri voi sisaltda henkilostd seuraavia tietoja:

e Etu- ja sukunimi

e Kotiosoite, Puhelinnumero, Sdhkoépostiosoite

e Asiakkuuden/toimijuuden alkamisen ajankohta
o Jkd

e Ammatti tai tyo

Yleisesti tietojen sdilytysajoissa noudatetaan kirjapitolakia. Kdytanndssa kriisityon henkilotietoja sai-
lytetddn viisi vuotta tyoskentelyn paattymisesta. Muiden osalta tiedot poistetaan toiminnan paatyttya
tai vapaaehtoistoimija/ohjaajarekisterista irtisanouduttaessa.

Tietoldhteet

Rekisteriin liitytdan hakeutumalla henkilokohtaisesti toiminnan asiakkaaksi, osallistujaksi tai ohjaa-
jaksi. Tiedot annetaan yhdistyksen nettivisuilla olevan sdhkoéisen lomakkeen kautta tai tayttamalla
paperinen henkilotietolomake.

Tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille muuten kuin lain vaatimuksesta.

Tietojen suojaus

Tiedot kerdtdadn joko a) sahkéisiin tietokantoihin, jotka ovat salasanoin ja muilla teknisin keinoin suo-
jattuja, tai b) paperilomakkeille, jotka sailotdan lukitussa kaapissa. Rekisterissa olevia tietoja voivat
kasitella ainoastaan henkildt, joilla on siihen lupa tydtehtaviensa vuoksi.

Rekisteritietojen tarkastusoikeus

Kaikilla rekistereissa olevilla on oikeus saada tarkastaa itseddn koskevat tiedot ja pyytaa tietojen oi-
kaisua tai poistoa olemalla yhteydessa rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkil6on. Rekisterinpitdja
vastaa pyyntoon.

Vastuuhenkil6t
Kutakin toimintamuotoa toteuttava tyontekija
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